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1. Configurar nuestra cuenta

Para configurar nuestra cuenta pinchamos en la ruedecilla que hay a la derecha del menu Inicio y
luego en Configuracion de la cuenta.

u° General

i} segjridad

I:;I Mo ciones

ES Apligaciones

Mévl

Paggs

ﬁi Anuncios de Facebook

Tambign puedes visitar tus

prefere)
privaci

ncias sobre
ad o editar tu perfil

para cqntrolar quién ve
esta informacion

En esta seccion podemos distingui
General. Si queremos cambiar

Buscar amigos Inicio @&

-
Publicidad
Configuracion de la rkuenta
Configuracion de la pPivacidad g
Salir

Ayuda

~——

Configuracién de la cuenta
Nombre Guadalinfo Cenes Vega Editar
Nombre de usuario http://www.facebook.com/guadalinfo.cenesvega Editar
Correo electréonico Principal: dinaguadalinfo@gmail.com Editar
Contrasena La contrasefia no se ha cambiado nunca Editar
Redes Mo tienes redes Editar
Cuentas vinculadas Tienes 0 cuentas vinculadas Editar
Idioma Espaiol (Espana) Editar

Descarga una copia de tu informacion

Facebook © 2011 - Espafiol (Espana) Acerca de - Publicidad - Crear una pagina - Desarrphadores - Empleo - Privacidad - Condiciones

Servicio de ayuda

varios submenus a la izquierda, empezando por el menu
guno de los campos que aparecen en cada pestafia debemos

pinchar antes en el enlace Editar.
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Buscar amigos Inicio @&z %

2. Configuracion de la privacidad

Publicidad

Configuracian de la cuenta
Configuracion de la privacidad
Salir k‘

Ayuda

Para configurar nuestra cuenta pinchamos en la ruedecilla que
hay a la derecha del menu Inicio y luego en Configuracion de la
privacidad. |
Nos llevard al subment Privacidad que hay a la izquierda,
mostrandonos la Configuracion y herramientas de privacidad.

Configuracién y herramientas de privacidad

éQuién puede ver mis - las publicaciones que hagas a Pablico Editar

cosas?

todas tus publi os contenidos Usar registfo de actividad

e se te ha etig

Limitar el pablicode publicaciof€s antiguas

Facebook con tu Todos Editar

éQuién puede buscarme?
Jico o tu ndmero de

Activado Editar

Nos apareceran varias opciones:

A. (Quien puede ver las publicaciones mis cosas?

Pinchamos en el enlace Editar a la derecha de la seccion ;Quien puede ver las publicaciones que

hagas a partir de ahora?
Puedes configurar la privacidad mientras publicag. Para ello en cada publicacion deberas usar el

selector de publico para escoger con quien compgdrtes y quien puede ver la publicacion.

iguracion y herramientas de privag¢idad

EQuién puede ver m iQuién puede ver las blicaciones que hagas a partir de ahora? Cerrar

cosas? >
scoger con quién compartes en el lugar

gque vuelvas a modificar
artirén con el pablico que

Publico

@ Piiblico ‘i

¥ @ Pablico
F 3 Amigos
8 Solo yo

Usar registro de actividad

# Personalizagh itar el publico de publicaciones antiguas

E_,f,l Mejoreg’amigos

P [@ Area’de Cenes de la Vega
£Quién puede buscarme Editar
Ver g4das las listas...

B. Revisa todas tus publicaciones y los /contenidos en los que se te ha etiquetado. Para ello
utilizamos el registro de actividad para/ir viendo las publicaciones anteriores e ir-configurando la
privacidad utilizando el selector de publico.

C. Lo mismo podemos hacer con la seccion ;Quien puede buscarme?
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En el submenu Biografia y etiquetado podemos configurar quién puede anadir contenido a mi
biografia, quién puede ver contenido en mi biografia y como puedo gestionar las etiquetas que
otros aniaden y las sygerencias de etiquetas.

Busca personas, lugares y cosas Asociacion Buscar amigos Inicio @&:

facebook

= - - - = a
o General Biografia y configuracion del etiquetado
0 seguridad
éQuién puede anadir £Quién puede publicar en tu biografia? Amigos Editar
|B Privacidad contenido a mi biografia?

I‘D Biografia y etiquetado éQuieres revisar las publicaciones en las que Desactivado Editar

° Blogueos tus an'.i.gos te' etiguetan antes de que aparezcan
en tu biografia?

e Motificaciones éQuién puede ver Comprueba lo que ven otras personas en tu Ver como

e contenido en mi biografia
Mavil N

et biografia?

Seguidores P - " . .
éQuien puede ver las publicaciones en las que Amigos de amigos Editar
se te ha etiquetado en tu biografia?

@ Aplicaciones

m r— r_Qulen'puede ver lo que otros publican en tu Amigos de amigos Editar
biografia?

Pagos =

%l Regalos éComo puedo gestionar éQuieres revisar las etiquetas que otros afiaden Desactivado Editar

@ Panel de ayuda Ia_s etiquetas que otro.? a tus publicaciones antes de que aparezcan en

vy las g Facebook?
de etiquetas?
Cuando se te etigueta en una publicacion, éa Amigos Editar

quién quieres anadir al publico que la ve, si no
esta ya incluido?

£Quién recibe sugerencias para etiquetarte en No disponible
fotos en las que parece que estas presente?
(todavia no puedes utilizar esta funcion)

Para modificar algun apartado so6lo tenemos que pinchar en el enlace Editar del apartado
correspondiente y luego utilizar el selector de publico.

Biografia y configuracion del etjguetado

éQuién puede anadir

EQuicg NIl EMublicar en tu biografia? Cerrar
contenido a mi biografia? .

¥ & Amigos
las publicaciones en las que Desactivado Editar
uetan antes de que aparezcan

B8 solovyo

en tu biografia?
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3. Desactivar la cuenta

Si en algin momento queremos desactivar nuestra cuenta pinchamos en la ruedecilla que hay a la
derecha del menu Inicio y luego en Configuracion de la cuenta. Pinchamos en el submenu
Seguridad y luego en desactiva tu cuenta.

= - = =
L GENET! Configuracion de la seguridad
[} Seguridad
MNavegacién segura La navegacion segura esta activada Editar
[B Privacidad
] Biografia y etiguetado MNotificaciones de inicio de Las notificaciones de inicio de sesion estan desactivadas Editar
@ Blogueos P
Aprobaciones de Inicio de Mo se requiere un codigo de seguridad al iniciar sesién desde un navegador Editar
B Notificaciones sesion desconocido
Mévil
Seguidores Contrasenas de aplicacion No has creado contrasefias de aplicacion Editar
Dispositivos reconocidos Tienes 1 dispositivos reconocidos Editar
@ Aplicaciones
m Anuncios esiones activas Es conectada desde Guevejar, GR, ES y 3 si Editar
Pagos
fﬁ Regalos Desactiva tu cuenta.

4. Buscar amigos

Podemos buscar amigos utilizando los contactos que tengamos en nuestro correo electrénico.
También podemos utilizar el buscador de Facebook, escribiendo su nombre y apellidos. Nos
apareceran todas las personas y sus fotos, cuyo nombre y apellidos coincidan con los que hayamos
puesto. Pinchamos en el boton Afadir a mis amigos que se encuentra a su derecha y se enviara
automaticamente una solicitud dé amistad.
Si pinchamos en el menu Buscar amigos facebook nos sugiere un conjunto de amigos.

Encuentra a amigos de diferentes dreas de tu vida
Marca las casillas apropiadas para encontrar a personas que conoces de tu ciudad, tu trabajo o centros de gstudio.

asuﬂdalimu Euscir.mlncs Inicie ~

Ciudad de origen

Escribe el nombre de una ciudad Maria Gracla Morales Casares

; | 2 Afadir a\mis amiges
Cultura Nigiielas y 2 amigos més en cominl

Ciudad actual
[ cenes de la Vega, Spain

Escribe el nombre de otra ciudad

Youl Avi ! +1 Anadir a mis amigos |

Instituto

Escribe el nombre de un instituto

Amigo en comiin
Guadalinfo La Calahorra I

Isabel Valenzuela Lopez v 83 amigos mas | *1 Afiadir a mis amigos
en comin B

[ Guadalinfo Jimenafrontera
[ corto de Tinta
[ Guadalinfo Las Cabezas

Beatriz Escudero

Iinlversided Pepe Luis Valentin y 7 amigos més en | *1 Afiadir a mis amigos |
Escribe el nombre de una unive S
Empresa =N =
G info Olvera (Guadalinfo
[ Guadalinfo

o Spain | 41 Aadir a mis amigos
Guadalinfo Las Cabezas y 75 amigos més
en comin

27 HEs

Escribe el nombre de otra empres

Centro de estudios de posgrado

Escribe el nombre de una unive.

Magdala Sanchez Galdéon —_—
Pepe Luis Valentin v 7 amigos mas en | * Afadir a mis amigos
comin (S

Si queremos ver los amigos que tenemos en ese momento, pinchamos en nuestro nombre de usuario
y luego pinchamos en la Seccion Amigos que hay debajo de la portada.
Nos apareceran las fotos de nuestros amigos y justo debajo su nombre y apellidos.
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5. Datos que podemos compartir

Nos vamos al menu Inicio y pinchamos en la seccion Ultimas noticias. Nos aparecerd una barra de
herramientas desde la cual podremos subir fotos yvideos y cambiar nuestro estado.

Guadalinfo Cenes *
. Vega

Editar perfil
B Actualizar estado Anadir fotos /video
FAVORITOS : :
- éQue estas pensando?
[] Oitimas noticias
ﬁ Mensajes
Eventos 13
Fotos

Si queremos compartir alguna publicacion que algun amigo haya hecho con otros amigos, solo
tenemos que pinchar en el enlace Compartir que esta debajo de la publicacion en cuestion.

Angeles Coronado Sanchez ha compartido la foto de
| Asociacion Mujeres Las Mimbres.

Me gusta - Comentar - Compartir - El martes a la(s) 22720

Nos aparecerda un recuadro Compartir con la publicacion completa. En ella si pinchamos en el
desplegable En tu biografia podremos decidir si publicarla en nuestra biografia, en la biografia de
un amigo, en un .grupo, en tu pdgina o en un mensaje privado. También podemos configurar
quién queremos que\vea esta publicacion pinchando en el selector de publico. Luego pinchamos en

Compartir foto o publicacionly se habra publicado.

Compartir esta foto

'ﬁCOmpa H En tu biografia v

. : + En tu biografia
Escribe a > 2
9 En la biografia de un amigo

En un grupo

En tu pagina

rtada
Mimbres

@ Pablico +» EeGTLGTET (S LIGH | Cancelar

En un mensaje privado

Antes de la publicacién_hay un cuadro de texte donde podremos afiadir algiin comentario si
queremos.
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6. FOTOS

Para ver nuestras fotos y videos y poder
modificarlos pinchamos en nuestro
nombre de usuario y luego en la seccion
Fotos -que hay debajo de la Portada.
También lo po localizar pinchando
en el ment Inicio y luego € bmentl Guadalinfo Cenes ) | = =

Fotos que hay a la izquierda. Vega |
] e Gran
o | ’ﬁm | :enesne:a"v,g\; i

Informacién Amigos 277 Fotos & Mapa 1 Me gusta 40

#® Afade tu ciudad de arh
@ Dinamizador en Guadalinfo
@ Vvive en Cenes de |2 Vega

m ! Guadalinfo Cenes Vﬁ/ga Fotos ~ | | + AfRadir fotos Anadir video 3 |

-8

Fotos en las que apareces

Desde aqui también podremos afiadir fotos y afiadir video.

Para anadir un video so6lo tenemos que pinchar en el boton Anadir video. Para seleccionar el video
desde nuestro ordenador pinchamos en el boton Examinar y localizamos el video. Luego podemos
configurar quién queremos que vea dicho video pinchando en el selector de publico y escoger
Publico, Amigos, Solo yo, Personalizado,...

Subir video

Elige un archivo para subir.

Examinar...

Piblico

Cancelar @ Piblico
v @ Pablico
8 Amigos
B Solovyo

#* Personalizado

Ex Mejores amigos
[§ Area de Cenes de |z Vega

Ver todas las listas...
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Para crear un Album solo tenemos que pinchar en el boton Afiadir fotos.

Ponemos un titulo al dlbum en el campo Titulo del dalbum y para cargar las fotos desde nuestro

ordenador pinchamos en el boton Afiadir fotos.

Album sin titulo

Haz un comentario sobre este album... e

Anadir fotos
Prueba la herramienta de carga basica
+ Afadir mas fotos | [ Alta resolucién Cancelar

Nos aparecera un cuadro con el
contenido,“de nuestra carpeta
personal/y desde alli nos vamos
a dond¢ tengamos las fotos y | tweeres I
. ’ 2% Buscar = banner guadalinfo

para secleccionar mas de una i
sados rec...
debemas hacerlo con la tecla | = gnamizador B5L0GOSEN

(Ctr)) pulsada. | @esaitoric I nuevologo gyadali

= | </ dinamizador |10ges e imagenes|

Nombre

Cuando terminemos de | Ssistemade. &
1 : ] GG-Back
seleccionar las fotos pinchamos ithi g
publico

¥ guadalinfo 28 jpg
- logocaixa.gif

Cuando se carguen podemos
pincha? en el boton Aﬁqdir is T
fotos si queremos afiadir mas, o e
bien en Publicar fotos. Antes 2 twitterpng
de pinchar en publicar podemos
elegir si queremos que el dlbum
sea publico, que so6lo lo vean
mis amigos, solo yo, ... pinchando en el selector Publico.

ARadir
fecha

@ Pablico ¥ |

Seleccione los archivos que se cargaran con static.ak.fbcdn.net

v Tamafio

5,6 KiB
87,3 KiB

106,8 KiB
234 KiB

91,2 KiB

7,0KiB
1,2 KiB
4,2 KiB
4,2 KiB
2,8KiB
30,1KiB
47,3KiB

62,0 KiB

Modificado

11/01/10
27/04/11
10/02/12
28/09/06
13/04/11
16/11/10

27/04/11
10/01/11
16/12/10
09/11/10
16/12/10
16/12/10
10/11/10
13/04/11
28/04/11 [~

Cancelarq[ Aceptar l
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Una vez publicado el 4lbum podemos:
* seguir afiadiendo fotos pinchando en el boton Afiadir fotos

* compartirlo pinchando en Compartir
* afiadir una descripcion pinchando\en Asiadir una descripcion

» editarlo pinchando en Editar

=L 8 = 9

"—| Fotos en las que apareces T— (== Albumes

| + ARadir fotos # Editar 3 v |

| @ Etiquetar

# Afadin una descripcian

Me gusta - Comentar - Dejar de seguir gsta publicacion - Promocionar - Compartir

Si pinchamos en Editar nos apareceran las fotos del Album. Podremos elegir quien queremos que
vea dicho album desde el selector de Publico, Afiadir fotos, cambiar el titulo, eliminarlo y, de
mentario a cada fote,—ubicarla, ponerle una fecha y

| Editar fecha " Anadir fotos |

¥ Personalizado

[#% Mejores amigos
I} Area de Cenes de la Vega

Ver todas las listas...
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7. :CoOmo comunicarnos con nuestros amigos?
Podemos mandar mensajes privados, escribir en la biografia de nuestros amigos y chatear con ellos.
1. Mandar mensajes privados

Pinchamos en el ment Inicio y luego en la seccion Mensajes del menu de la izquierda.

i Mensajes Buscar mensajes +Muevo mensaje-'

Mostrat: Mo leidos

Selecciona: Todos, Leidos, Minguno

] T Otra tardona
02 de febrero a las 20:25 la culpa del taxi que encontraba aparcamiento
= ]

Nos apareceran los mensajes privados que nuestros amigos nos hayan
leerlos debemos pinchar en el mensaje.

mandado. Si queremos

Si queremos mandar un mensaje privado pinchamos en Nuevo mensaje.

Rellenamos los campos Para (aqui empezamos a Nuevo mensaje
escribir el nombre de la personm

justo debajo todos nuestros amigos que coinciden Para: |

con ese nombre y solo tenemos que pinchar en el

deseado) y Escribe un mensaje y pinchamos en
el boton Enviar.

Podemos adjuntar archivos o anadir fotos
pinchando en los iconos que hay debajo de
mensaje.

&; Afadir archivos EJ ARadir fotos E

10
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2. Escribir en la biografia de un amigo

Para escribir en la biografia de un amigo debemos localizarlo en nuestra lista de amigos
pinchando en nuestro nombre de usuario y luego en la seccion Amigos del menu que esta debajo de
la portada. Pinchamos en su foto y nos aparecera su biografia. También podemos utilizar el
buscador de Facebook.

Podemos escribir en la seccion que hay justo debajo de su Portada.
Escribimos en el cuadro de texto y cuando terminemos pinchamos en la tecla Entrar.

También podemos desde alli mandarle un mensaje privado, pinchando en el boton Mensaje
situado debajo de su foto de portada.

+ Amigos Mensajey # ¥
| 284 _—
il Vive en Cenes de la Vega . -
E Nacid el 23 de agosto de 1958 .0 K i
2 Mujer pardue Maci coas bE Ln v
Cenes de la-Vega'® \* axt®
Informacion Amigos 36 Fotos 5 Mapa 2 Me gusta 2

[5) publicacién [ Foto =] Actividad

':.E Hace poco
e I\ \ ([} Asociacién ahora es amiga de Pandi-ya
Y

Cenes v 4 nersnnas mas

11
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3. Chatear con los amigos
Podemos chatear con nuestros amigos que estén conectados al Facebook en ese momento.
Para saber quien estd conectado en ese momento miramos en la esquina inferior derecha y

pinchamos en el Chat.

Se desplegaran todos nuestros contactos en la barra lateral derecha y todos los que tengan un punto
verde son los que estan conectados.

Si tenemos muchos contactos puede ser util utilizar el buscador del chat
que esta en la parte inferior del chat.

| _' onido

Configuracion
avanzada...

nemos que pinchar fuera del

Desactivar el chat

Si queremos ocultar la barra lateral solo te
chat.

h Castro Manuel L]
Si querem | Centro Guadalinfo Caje

1 -
i #44 Guadalinfo Arahal L

F‘\H Guadalinfo Benaojan @

=
. Guadalinfo Capi San Iz ®
pinchar m )
en su nombre y se abrira una ventana con dos secciones: la \seccion ﬂ Guadalinfo El Carpio C ®
1

ntomi @
) L Guadalinfo Hornos L

que E Guadalinfo Las Cabeza @

Si pinchamos en /la rueda que hay en la esquina superior derecha de la Fuadaliio: Sos Harlok
ventana de conyersacion\podremos afadir amigos a la conversacion, T,
bloquear la conversacion,... |

| H Manu Bernal [

Paquitina Fernandez M. &

EIENTY Espana
Centro Guadalinfo Cajar

Pepa Martinez Plaza

M Ricardo Girela Vilchez ®
]

o8 Scbastian Aguilar L]

Anadir archivos...
Anadir amigos al chat...

Desactivar el chat para Centro

Ver la conversacion completa Buscar

Bloguear conversacion...

i/

Borrar contenido de la ventana

Denunciar como spam o abuso...

ina

?' Lo Cchat (14)
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